PROCEDIMIENTO: PAGO SENTENCIAS Version: 4.0

JUDICIALES, LAUDOS ARBITRALES Y

CONCILIACIONES Fecha: 16/02/2022

PROCESO: PROCESOS JUDICIALES Y -
ACCIONES CONSTITUCIONALES Cadigo: PJC-P-05

1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos y actividades para verificar los requisitos de ley, liquidar y pagar las
sentencias judiciales, laudos arbitrales y conciliaciones, debidamente aprobadas, que se produzcan
como resultado de procesos ordinarios, contenciosos administrativos, arbitrales y conciliatorios, en
contra del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, proferidas por las autoridades judiciales.

2. ALCANCE

Se inicia con la presentacion de la copia ejecutoriada de una providencia judicial, la cual consistente en
una sentencia judicial ejecutoriada o de un auto interlocutorio que fija obligaciones o gastos originados
en el trdmite del proceso, también un acuerdo conciliatorio debidamente aprobado y termina con el
pago de la condena u obligacion al (los) beneficiario(s).

3. RESPONSABLES

e Funcionarios y/o contratistas que hacen parte de los Procesos Judiciales y Acciones
Constitucionales/Procedimiento Pago Sentencias Judiciales, Laudos Arbitrales y Conciliaciones.

4. DEFINICIONES

e Acuerdo Conciliatorio: Documento en donde se expresa la voluntad de dos o mas personas que
convienen en solucionar sus diferencias y controversias con el concurso de un tercero.

e Cumplimiento de Providencias Judiciales y Decisiones Extrajudiciales: Conjunto de actividades
coordinadas que desarrollan las diferentes areas o dependencias, tendientes a dar efectivo y oportuno
cumplimiento a las sentencias, acuerdos conciliatorios y laudos arbitrales.

¢ Decisién Extrajudicial: Instrumento que contiene una solucién o acuerdo sobre una obligacion clara,
expresa y exigible, derivada de un método extrajudicial de resolucién de controversias legal y de
obligatorio cumplimiento.

e Laudo Arbitral: Decisidn que pone fin a un litigio, proferida por un particular que se denomina arbitro,
investido transitoriamente con la facultad de administrar justicia en una controversia especifica.

e Providencia Judicial: Decision proferida por el titular de un despacho judicial, que resuelve
declarando obligaciones y 6rdenes a cargo de la Administracion o de un particular, sean estas
resultado de la solucion de fondo de las pretensiones de la accion judicial mediante sentencias o de
la fijacion de gastos originados en el tramite del proceso integrado por las finanzas, las cauciones, las
multas, las costas y agencias en derecho, las expensas y honorarios mediante autos.

e Sentencia: Resolucién de un juez o un tribunal con la cual se concluye un juicio 0 un proceso.

e Sentencia Ejecutoriada: Sentencia que ya no admite recurso judicial alguno, en la que se puede
exigir el cumplimiento incidental o iniciar demanda ejecutiva de acuerdo con el caso concreto. Se dice
gue la causa esta "ejecutoriada”, cuando ya han terminado todos los tramites legales y produce
ademas el efecto juridico de cosa juzgada.

5. POLITICAS DE OPERACION:
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¢ El trAdmite de pago se inicia por solicitud del beneficiario(a) con los documentos sefialados para tal fin.
e El presente procedimiento se aplicard para el cumplimiento de las siguientes decisiones: Las
sentencias debidamente ejecutoriadas, laudos arbitrales debidamente ejecutoriados y las actas de
conciliaciones debidamente aprobadas.
¢ Requisitos de la solicitud de pago por parte del beneficiario:
a) Solicitud de pago: Indicando nombres y apellidos o razén social completos del beneficiario de la
sentencia, laudo arbitral o acuerdo conciliatorio; tipo y nimero de identificacién del beneficiario
acompafnando copia de la misma.
b) Calidad en que se actla, en caso de actuar a través de apoderado, deberd anexar el poder
debidamente otorgado para solicitar el pago de la conciliacion o el crédito judicialmente reconocido,
el poder debera contener los requisitos de ley, los cuales consta de tener presentacion personal ante
Notaria, debera incluir explicitamente la facultad de recibir dinero y estar dirigido al Ministerio.
Adicionalmente, tendra que anexar copia legible de la Tarjeta Profesional, documento de identidad y
la certificacién expedida por el correspondiente despacho judicial sobre la vigencia del poder, en caso
de ser necesario.
c) Datos de identificacién, teléfono, direccion fisica y electrénica de los beneficiarios y sus
apoderados, asi como la manifestacién de la aceptacion de notificacion electrénica, si es el caso.
d) Numero de radicado completo (los 23 digitos que identifica el proceso judicial).
e) Copia de la sentencia, laudo arbitral o acta y auto de aprobaciéon de la conciliacion con fecha y
constancia de ejecutoria y de ser primera copia que presta mérito ejecutivo expedida por el despacho
judicial de conocimiento.
f) Declaracion bajo la gravedad del juramento manifestando que no se ha recibido pago alguno, ni
presentado otra solicitud de pago por el mismo concepto, ni proceso ejecutivo para hacer efectivo el
cumplimiento de la sentencia.
g) Certificacién expedida por la entidad bancaria respectiva en donde conste el nimero de cuenta,
nombre del cuentahabiente, identificacién, tipo de cuenta y si a la fecha se encuentra activa, no mayor
a 30 dias.
h) Los demas documentos que por razén del contenido de la condena u obligacién, sean necesarios
para liquidar su valor y que no estén o no deban estar en poder de la entidad, incluidos todos los
documentos requeridos por el Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF)-Nacién para
realizar los pagos.
i) Teniendo en cuenta la calidad del beneficiario se deberé acreditar lo siguiente:
- Menores de edad: Si el beneficiario del titulo ejecutivo es menor de edad, debe solicitarse a través
de su representante o apoderado por él constituido, para lo cual debera aportar el registro civil de
nacimiento en original del menor, en donde se constate tal calidad. Si en el transcurso del proceso
judicial o del tramite de la solicitud de pago, el beneficiario cumple la mayoria de edad, debera
aportarse la ratificacion del poder existente o nuevo poder.
- Beneficiarios fallecidos: En caso de fallecimiento del beneficiario de la decisién judicial, el pago se
efectuara a los herederos, siempre que eleven la respectiva solicitud ante el Jefe de Oficina Juridica
y alleguen los siguientes documentos: (i) Copia auténtica del registro o acta de defuncién del
beneficiario. (ii) Copia auténtica de la sentencia que acepta la particion efectuada en el respectivo
proceso sucesoral, debidamente ejecutoriada o de la escritura publica donde consta la asignacion
del crédito al heredero.
- Beneficiario persona juridica. Si el beneficiario es una persona juridica, deberd acreditar su
existencia y representacion legal, a través de certificacion expedida por la Cadmara de Comercio del
domicilio, no mayor a 30 dias.
¢ El término de presentacion de la solicitud de pago por parte de los beneficiarios es dentro de los
tres (3) meses siguientes a la ejecutoria de la providencia judicial, en caso contrario, se suspendera
la causacion de intereses, los cuales se reanudaran cuando se presente la solicitud con el lleno de
los requisitos aqui establecidos, tal como lo sefala el inciso 5° del art. 192 de la Ley 1437 de 2011.
e El Coordinador del Grupo de Proceso Judiciales, llevara el reporte de los pagos efectuados mediante
sentencia y conciliaciones al Comité de Conciliacion.
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procedencia de la accion de repeticion y lo sometera a consideracion del comité de conciliacién.

e La DIAN debera dar respuesta en un término de veinte (20) dias hébiles, de conformidad con lo
previsto en el articulo 2.8.6.2.4 del Decreto 1068 de 2015, so pena de continuar con el tramite

respectivo de pago de la sentencia, laudo o conciliacion.

e La Subdireccién de Finanzas y Presupuesto realizara la certificacion de los pagos efectuados por
concepto de la sentencia y lo remitird a la Oficina Asesora Juridica y a la Secretaria Técnica del
Comité de Conciliacion para que se realice en esa sede el analisis de una eventual procedencia de la

accion de repeticion.

¢ En los casos en que el Ministerio no cuente con disponibilidad presupuestal para soportar el pago
de la sentencia, laudo arbitral o conciliacién, no expedird la resolucion de pago, pero debera dejar
constancia de la situacion en el expediente y realizar las gestiones necesarias para apropiar los

recursos a mas tardar en la siguiente vigencia fiscal.

6. CONTENIDO:

NO

DESCRIPCION

RESPONSABLE
/| DEPENDENCIA

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES

Recibe la solicitud de pago
por parte del beneficiario (a)
0 su apoderado(a) de la
providencia judicial, con los
requisitos 'y documentos
exigidos en las politicas de
operacibn  del presente
procedimiento.

Se realiza el registro
respectivo y lo remite al
Coordinador del Grupo de
Procesos Judiciales.

Auxiliar de
Correspondencia
0 Secretaria /OAJ

Planilla Control de
Correspondencia

Recibe y realiza el reparto al
Abogado apoderado que
lleva a cargo el proceso o0 a
quien este designe.

Coordinador del
Grupo de
Procesos
Judiciales / OAJ

Planilla Control de
Correspondencia

Recibe y realiza las

siguientes actividades:

3.1. Verifica los requisitos
que deben acreditar los
beneficiarios del laudo, la
sentencia o conciliacion a
cargo del Ministerio. En el
evento en que no cumpla
con los mismos, requerira al
beneficiario para que
allegue documentos
faltantes, y los complete en
el término maximo de un (1)

Apoderado
Judicial OAJ /
Coordinador del
Grupo de
Procesos
Judiciales OAJ

Memorando y el
oficio firmado

El abogado entrega
el documento a la
secretaria para el
envio de
correspondencia
interna y externa.

El Coordinador del
Grupo de Procesos
Judiciales de la
OAJ, revisa y firmael
memorando y el
oficio.

El abogado radica el
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NO

DESCRIPCION

RESPONSABLE
/| DEPENDENCIA

EVIDENCIAS

OBSERVACIONES

mes, en virtud de o
establecido en el articulo 17
de la Ley 1437 de 2011.

3.2. Elabora memorando
dirigido a la Subdireccion de
Finanzas y Presupuesto o a
la Coordinacion del Grupo
de Talento Humano segun
sea el caso, solicitando la
revision de la liquidacion
presentada por elbeneficiario
y el pago de la sentencia,
laudo o conciliacion, y lo
pasa para firma del
Coordinador del Grupo de
Procesos Judiciales.

3.3. Elabora memorando
dirigido a la Subdireccién de
Finanzas y Presupuesto
solicitando informacion de
cobros adicionales que
puede acarrear la
consignacion del pago en la
entidad bancaria.

3.4. Elabora oficio dirigido a
la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales —DIAN,
sobre la existencia de la
sentencia ejecutoriada y/o
auto que apruebe la
conciliacién judicial, con el
fin de dar cumplimiento a lo
establecido en los articulos
2.8.6.21 y 2.8.6.2.4. del
Decreto 1068 de 2015 y lo
pasa para firma del
Coordinador del Grupo de
Procesos Judiciales.

memorando y el
oficio en el sistema
de gestion
documental vigente.

Recibe de la Subdireccion
de Finanzas y Presupuesto
o0 de la Coordinacion del
Grupo de Talento Humano
segun corresponda,
respuesta donde aprueba o
modifica la  liquidacién
presentada por el
beneficiario.

Apoderado
Judicial / OAJ

Memorando
Respuesta

de

Respuesta de la
dependencia que
aprueba o modifica
la liquidacion
presentada por el
beneficiario.
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Elabora memorando dirigido
a la Subdireccion de
Finanzas y Presupuesto,
solicitando el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal
y lo pasa para firma del
Coordinador  del  Grupo
Procesos Judiciales.

Apoderado
Judicial OAJ /
Coordinador del
Grupo Procesos
Judiciales OAJ

Memorando
firmado

El abogado entrega
el documento a la
secretaria para el
envio de
correspondencia
externa.

El Coordinador del
Grupo de Procesos
Judiciales de la
OAJ, revisay firma
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N° DESCRIPCION /RDEESFE)SNNDSéA‘NBCI:‘Ii EVIDENCIAS OBSERVACIONES

el memorando.
El abogado radica el
memorando en el
sistema de gestion
documental vigente.

Recibe respuesta de la

Subdireccién de Finanzas y

Presupuesto y procede de la Certificado de

siguiente manera: Disponibilidad

6.1 Si se recibe informacién Presupuestal.

que certifica que no existen

los recursos disponibles

para realizar el respectivo Informacion sobre

pago, se debera solicitar a la acreencias

Subdireccién de Finanzas y tributarias.

Presupuesto que a su vez

tramite ante el Ministerio de Acto

Hacienda la adicién Administrativo de

presupuestal reconocimiento de

correspondiente. pago con el visto

6.2 Si se recibe el JASSigi(Zrlad%AJ / bueno del

Certificado de Disponibilidad Coordinador de

Coordinador del

6 Presupuestal, junto con la Procesos
L, Grupo Procesos o
certificacion allegada por la L Judiciales y el Jefe
: gt Judiciales OAJ / -

Direccibn de Impuestos y Jefe OAJ de la Oficina
Aduanas Nacionales — DIAN Asesora Juridica.
en cumplimiento del articulo
2.8.6.2.4. del Decreto 1068
de 2015, se procede a
proyectar Acto
Administrativo de
reconocimiento de pago de
la sentencia, laudo o
conciliacion y lo pasa para
revision y visto bueno del
Coordinador  del  Grupo
Procesos Judiciales y el
Jefe de la Oficina Asesora
Juridica.
Una vez el jefe de la Oficina | Auxiliar de | Acto
Juridica da visto bueno al | Correspondencia | Administrativo de
Acto  Administrativo  de | o Secretaria OAJ | reconocimiento de
reconocimiento de pago, se | / Subdireccién de | pago con visto

7 envia a cada una de las| Finanzas y | bueno del
dependencias (Subdireccion | Presupuesto / | Coordinador de
de Finanzas y Presupuesto | Coordinacién del | Procesos
o de la Coordinacién del | Grupo de Talento | Judiciales, el Jefe
Grupo de Talento Humano | Humano /| de la  Oficina
segun corresponda) | Secretaria Asesora Juridica,
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Contencioso Administrativo,
Ley 1437 de 2011.

11.2. En los casos que se
presente el recurso, remite

al Apoderado para dar
tramite al recurso
interpuesto por el
interesado, segun lo

establecido en el Codigo de
Procedimiento

Administrativo y de o
Contencioso Administrativo,

0 Secretaria /OAJ

pago.

N° DESCRIPCION /RDEESPPEONNDSéA‘NBCIii EVIDENCIAS OBSERVACIONES
encargadas de aprobar la| General las dependencias
liguidacion que soporta el encargadas de
pago y a la Secretaria aprobar la
General para su revision y liquidacion que
visto bueno. soporta el pago y

la Secretaria
General.
Remite el proyecto de acto
administrativo de Acto
reconocimiento de  pago | Secretaria Administrativo  de

8 para la firma de la (del) General / reconocimiento de
Ministra (o), allegando los Despacho de la 290 firmado por
soportes y antecedentes | Ministra (0) IF;I?/Iinistra ©) p
juridicos que dan lugar al .
pago.

Recibe, registra y realiza el Acto

trAmite de numeracion y Administrativo de

fechado del acto , reconocimiento de
Secretaria

9 administrativo de General pago firmado por
reconocimiento de pago y lo la (el) Ministra (0)
envia a la Oficina Asesora numerado y
Juridica. fechado.

Recibe el Acto

Administrativo de

reconocimiento de pago

firmado por la (el)Ministra(o),

fechado y numerado y realiza

las siguientes actividades:

11.1. Notifica el acto

administrativo a los

interesados para su

conocimiento y fines e g

pertinentes, conforme a lo E(c;[tglcacmn del

E?;izlg%c:gn?g el Codigo de Auxiliar de | Administrativo de

o . Correspondencia | reconocimiento de

10 | Administrativo y de o
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o - RESPONSABLE
N DESCRIPCION / DEPENDENCIA EVIDENCIAS OBSERVACIONES
Ley 1437 de 2011.
11.3. Una vez se encuentre
en firme el acto
administrativo, remitir copiaa
las partes interesadas y a la
Subdireccién de Finanzas y
Presupuesto para expedir el
Certificado de  Registro
Presupuestal y generar la
Orden de Pago.
FIN
7. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION DEL VERSION )
FECHA DOCUMENTO QUE | ACTUAL DEL MOTIVO DE LA MODIFICACION
MODIFICA DOCUMENTO
Se actualiza logo institucional, tipo de
04/09/2019 1.0 2.0 letra y version
30/06/2021 20 3.0 Se incluye la actl_V|dad 3.3 el cual indica
gue se debe enviar memorando a la
Subdireccién de Finanzas y Presupuesto
para verificar si en la entidad bancaria a
consignar, se cobra alguna comision o
impuesto adicional al momento de
consignar el pago de la sentencia, laudo
arbitral o conciliacion
30/06/2021 3.0 40 Se reNempIaza el logo de MINVIVIENDA
10 afios.
FLUJOGRAMA (NO APLICA)
8. ) \ )
ELABORO, REVISO Y APROBO
9.
Elaboro: Luis Alberto Polo Gamero | Revis6: Diana Patricia Villamil | Aprobd: Leonidas Lara

Cargo: Contratista

Firma:

Fecha: 30/06/2021

Buitrago

Cargo: Coordinadora Grupo de
Acciones Constitucionales

Firma:

Fecha: 30/06/2021

Cargo: Jefe Oficina
Juridica

Firma:

Fecha: 30/06/2021
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